
Stellenanzeige: Kaufmännisch-Technischer Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Torbau 

Unternehmen: Metallbau Achim Müller 

Standort: Winterthur, Steigstrasse 4 
Beschäftigungsart: Vollzeit  

Über uns: 

Metallbau Achim Müller ist ein führendes Unternehmen im Bereich Tor- und Metallbau. Wir stehen 
für höchste Qualität und innovative Lösungen in der Tor- und Türtechnik. Unser Team zeichnet sich 
durch Kompetenz, Engagement und eine starke Kundenorientierung aus. Zur Verstärkung unseres 
Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten kaufmännisch-technischen 
Mitarbeiter (m/w/d), der unsere Projekte im Bereich Torbau sowohl technisch als auch 
kaufmännisch unterstützt. 

Deine Aufgaben: 

• Kundenbetreuung und -beratung: Ansprechpartner für Kundenanfragen zu Tür- und 
Torbauprojekten, technische und kaufmännische Beratung. Deine Kunden sind private 
Bauherren, Architekten und Industrie. 

• Projektmanagement: Unterstützung in der Planung, Kalkulation und Umsetzung von 
Tür- und Torbauprojekten in Abstimmung mit den technischen und kaufmännischen 
Abteilungen. 

• Offerterstellung und Auftragsbearbeitung: Erstellung und Nachverfolgung von 
Offerten, Kalkulation von Preisen sowie Abwicklung der gesamten Auftragsbearbeitung. 
Du übernimmst kleine Projekte selbst bis zur Vorbereitung Abrechnung  

• Materialbeschaffung und Bestandsmanagement: Koordination der 
Materialbeschaffung in Zusammenarbeit mit Lieferanten und internen Abteilungen. 

• Baustellenkoordination und Planung von Objekten: Koordination von Montagen und 
Transporte, Betreuung und Koordination von Montageteams und Abnahmen 

• Dokumentation und Berichterstellung: Pflege von Projektdaten und Dokumentationen, 
Erstellung von Berichten und Präsentationen für interne und externe Zwecke. 

Dein Profil: 

• Du hast eine kaufmännische Ausbildung absolviert und verfügst über ein technisches 
Flair oder Du hast eine technische Berufslehre im Bereich mit kaufmännischer 
Weiterbildung. 

• Berufserfahrung im kaufmännisch-technischen Bereich, idealerweise im Tor- oder 
Metallbau oder einem verwandten Bereich. 

• Gute Kenntnisse in MS Office, von Vorteil Erfahrung mit ERP-Systemen. 

• Technisches Verständnis im Bereich Torbau, Türen, oder vergleichbaren Produkten. 

• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Kundenorientierung. 

• Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise sowie Organisationsgeschick. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 



 

 

 

Wir bieten Dir: 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen 
Team. 

• Ein modernes Arbeitsumfeld mit attraktiven Arbeitszeiten und der Möglichkeit zur 
persönlichen und beruflichen Weiterbildung. 

• Attraktive Vergütung und Sozialleistungen. 

• Flache Hierarchien und eine offene Unternehmenskultur. 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Sende uns bitte Deine vollständigen Unterlagen 
unter Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellung an: 

Metallbau Achim Müller 

Steigstrasse 4 

8406 Winterthur 

a.mueller@der-metallbauer.ch 


